@ PROGRAMGRUPPEN

Loneberakning
- praktiskt inriktad tvadagarskurs for dig som skoter lbnerna

Under denna tvadagarskurs inriktar vi oss helt pa det praktiska
Ioneberédkningsarbetet. Kursen genomférs utan datorer.

Vi varvar forelasningspass med praktiska 6vningsexempel. Efter kursen kommer
du att beharska alla viktiga moment i Iloneadministrationen. Du lar dig ocksa
anvanda vara mallar och lathundar, som underlattar ditt dagliga arbete. Som
kurslitteratur anvander vi var omfattande uppslagsbok Lonehandboken,
tillsammans med ett sarskilt framtaget kursmaterial.

Vi gar bland annat igenom:

e Skatteavdrag

e Socialavgifter

e Skattedeklarationen

o Overtid, mertid och OB-tillagg
e Ledigheter och annan franvaro
e Tjansteresor

¢ Traktamenten och andra kostnadserséattningar
e FOrmaner

e Semester enligt semesterlagen
e Personalforsédkringar

e Sjukfranvaro och sjuklon

e Slutlon

Det kommer aven att finnas tid for diskussioner och for egna fragor.

Utbildningstillfallen:

Stockholm 29 — 30 september 2011 09.30 — 16.30, 09.00 — 16.00
Stockholm 8 — 9 februari 2012 09.30 — 16.30, 09.00 — 16.00
Plats:

Stockholm: Kungstornen Konferens, Kungsgatan 33, 2 tr

Pris:

7 900 kr plus moms (kursdokumentation, boken Lénehandboken, lunch samt
formiddags- och eftermiddagskaffe ingar)

Forelasare:
Bjorn Lundén Information AB
Kursen genomfors i samarbete med Bjorn Lundén Information

Kursen ger aktualitetspoéng (6vrigt 12 timmar) for SRF och Far.

Av- och ombokningsregler

Vid avbokning av anmalan till kurs eller seminarium senast 7 dagar fore
kurstillfallet tar vi ut en avgift pa 500 kr/anmald deltagare. Vid avbokning
senare an 7 dagar fore kurstillfallet aterbetalas inte kursavgiften men du blir
erbjuden plats vid ett annat tillfalle.

Anmal dig genom att ringa oss pa tfn 0651-76 78 90, faxa pa 0651-76 78 88
eller e-posta till info@programgruppen.se




